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Svevia Leverantorsportal anvands for kommunikation med vara
leverantorer.

| var leverantorsportal kan ni som leverantorer se pagaende
upphandlingar, hamta bilagor till férfragningar, lamna anbud, ta emot och
bekrafta bestallningar samt svara pa frageformular.

Mer information: Fragor och synpunkter kring Svevia Leverantorsportal kan stéllas till Svevias
inkdpare eller skickas till inkop@svevia.se
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Innehall

1. Skapa ett konto i leverantorsportalen

2. Oversikt Svevia Leverantdrsportal

3. Hantera order

4. Begaran om signatur

5. Stall in bevakning av nya upphandlingar




1. Skapa ett konto | Svevia Leverantorsportal

L]
‘

Upphandling Avtal Order Dina leverantorssidor Profil & Loggain =)

Skapa ett konto

Ange korrekta person och foretagsuppgifter.

Telefon

Efternamn = Gatuadress eller postbox

Organisationsnummer *

Ange nationelit organisstionsnummer
Momsnummer
[ Meddela mig vid nya personliga meddelanden pa Svevia leverantérsportal (obligatoriskt)

[ Jag vill fa nyhetsbrev fran Svevia leverantarsportal.
Aktivera ditt konto pa Svevia leverantérsportal / Activate your account on Svevia leverantorsportal

inkopsportalenmail@svevia.se
till mig =
Meddelande frén Svevia leverantdrsportal / Message from Svevia leverantarsportal

Svevia leverantorsportal

Vilkommen som anvéndare pa Svevia leverantérsportal

For att kunna bérja anvinda ditt konto pA Svevia leverantérsportal maste det aktiveras. Du aktiverar ditt konta genom att klicka p3 aktiveringslanken.
Aktiverg ditt konto ny

Skulle det vara problem med lanken kan du kopiera foljande och klistra in i din webblasare:
https:/Awww kommersannons. se/sveviafannons/Account/Activate aspx?u=156288&c=PuxnNht2t5)6]1DRwuRGobHBNfv7 1]



https://www.kommersannons.se/svevia/annons/Default.aspx

2. Oversikt Svevia Leverantorsportal

Upphanclling Avtsl Order  Dina leverantfirssidor .- Testbrica &  loggaut [

Dina Ieverantc'jrssidoﬂ

Har ser du en samilad bild av dina pdgaende arenden.

Upphandlingsbevakning Dina pagiende upphandlingar och avrep
" Du har stallt in upphandlingsbevaiming T ) 3 i . om du anmaler intresse for en

nirollera bevakning

@ Alla arsokringar ach anbed @ 5ok upphandBngar och avap

Meddelandeladan

0 rya meddelanden.
B Till meddehndelidan

Dokumentsignering

isa dkument som du sgnerat ach dokument sam du bt ombesd att
signesa

&/ Dokumentsigrering

Pagaende reklamationar
Om du har pagiende reklamationer listas de har.




3. Hantera order

@
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Upphandling Avtal Order Dina leverantorssidor Admin o Frica @ Logga ut

Nu kan du bevaka alla publika upphandlingar i Sverige, Norden och Europa, prova gratis i 14 dagar. Lds mer

Order
S&k p& namn eller ordernummer

Nya order Bekriftade order Dellevererade Levererade order Fakturerade order [ Ovriga [J Arkiverade

‘ Observera att max 200 order visas. Anvand sék for att hitta en specifik order och arkivera hanterade order fér att l3ttare hitta aktuella order

~a 3. \
10103033 Testorder IP U radering 1 P
P99 9 Order bekriftad av

SVEVI A Orderdatum 2022-01-17 Svevia AB -
leverantér

Gnskat leveransdatum 2022-01-18 Pl s @oumie = Bode




Orderdetaljer

Upphandling Order Dina leverantorssidor  Admin @ - & Erica B Logga wt

Orderdetaljer

10103033 - Testorder IF Upggradering 1

I er arwandargrofil har ni angivit att et organisationsnummer ar S56TEE-30848 men | kundens register r istdllet rumret 000000 -0000 registrerat.
Observara att nar du fakturerar har i partalen kommer 000000-0000 2tt anges for a1t kunden ska kunna B=a in fakturan i st system. Om det nummer
lundien har registrerat & fel. kontakta kunden 53 de kan uppdatens e uppgifter.?

lﬂr-jumeuil:l 2§eh'.iﬂa-:ld:f' 3 Leverera = 4:1a:|mir|funl: e S_E E.ﬂ

Bekraftad order

Du har bekraftat ardem. For it avisera keverans klicka pd Leversra i menyn. Dar kan du wid bebov dela upp leveransen i flera delleveranser,

Omi bewerans enfigt bestillning nedan inte kan genomdtras ska du avwisa bestalinin ? .
Dokument B Reklamationer

E Grder 10103033, pdf Det finns inga reklamationer pé den har orderm

iz allmarna ik cor, warorpdf

Order bekraftad av leveranbor
10103033

123
Testarder IP Upggracering 1
2022--17

Swervics AR
Svetsarvagen B

17104 Solna

SWEDEM

[Fredrik Bode
+4GE4041000

fredrik bode@mweda e

Japm

Swervia

S5GTGE-9648

fredrik bodei@wesia e Bode
fredrik bode@meda e

Swervics AR

Orgnr: 556768-9848

GLM: TG5567GEIB40

SWEDEM

QE000

Mickes uthildningsforetag AB {Seevia)
O00000-0000

LOK Leversrat Olossal

Ring Erica

Testarder IF Upggratering 1 Bestillt  3005T 43500
S00
Ewakrat leveran s nr2-01-18




4. Begaran om signatur

L]
L}

Upphandling Avtal Order Dina leverantdrssidor Admin
MNotiser

Mytt meddelande 2022-01-20

g Begdran om signatur

Amne: Begaran om signatur

Fran: Ssandiiinessmiiissmes @ (Svevia) meddelandeladan leverantérssidor

Tillbaka till meddelandelistan

2.

Om du blivit embedd att signera filer kan du géra det pa dina leverantérssidor, Dokumentsignering

Svara g 3.

2022-01-20 09:56:17

FrAN 0o g ot s e e e

Begaran om signatur

Hej!
Vi behéver fa din signatur pa bifogade dokument. Du signerar med personligt Bankld pa kort/fil eller med mobilt Bankid.
Signeringen ar helt gratis. Nar du utfért signaturen far du géarna svara pa detta meddelande. Signaturen blir dock synlig

direkt for alla som har tillgang till dokumentet.
Tack péa férhand! 4.

B avtal tjanster (koncern_region_division_projektavtal) 2022-10001.docx




5. Stall in bevakning av nya upphandlingar

Upphandling Avtal Order Dina leverantorssidor Admin @~ & Erica B Logga ut

Andra installningar for uppdateringar Kommers bevakningstjanst

Markera ett eller flera omraden som du ar intresserad av. Du far e-post em nagon upphandling publiceras som matchar dina val. Observera att du kan fa mail
fran flera annonsplatser och du kan behéva skapa ett konto pa de andra annonsplatserna om du inte redan har det. Dina installningar har paverkar endast
publika upphandlingar, om du blir personligt inbjuden till en upphandling kommer du fortfarande meddelas om det.

Avsl ditt k Markera alla kategorikoder
e Avmarkera alla kategorikoder

Det &r viktigt att du anger korrekta uppagifter, ett anbud kan bli uteslutet om det inte gér att verifiera dina anvandaruppgift:

. . B Observera att du maste valja minst en CPV / UNSPSC / Startbank-kod och minst en NUTS-kod fér att f3 e-post om nya upphandlingar.
Andra kontouppgifter Andra installningar fér uppdateringar Andra betalningsinformation

Inkludera dven upphandlingar som helt saknar kategorier (t.ex. direktupphandlingar)

Nya publika upphandlingar Vissa upphandlingar, framforallt direktupphandlingar, kan annonseras utan att kategoriseras. Markera om du vill f& e-postavisering om nya okategoriserade
upphandlingar. 1.

ot

Det var tidigare majligt att f3 e-post om alla upphandlingar som har publicerats pd Svevia leverantdrsportal . Denna tjanst &r inte langre tillga 1 Bevaka aven upphandlingar som inte ar kategoriserade
Istallet kan du bevaka upphandlingar som matchar specifika kategorikoder. Din bevakning galler for samtliga Kommers Annons annonsplatser
kan fa avisering med e-post om publika upphandlingar fran bade offentliga och privata organisationer.

3. Bevakningskategorier
Still in bevakning av nya upphandlingar €=

V&l bevakningskategorier i tradet nedan, Du méste vilja minst en kod fran antingen Cpv eller Uncpsc och minst en Nutskod fér att f3 nagra bevakningsmail.
Om du markerar en kod kommer du automatiskt att bevaka alla underkoder.

Sék | kodsystem

ommoen Procurement Vocabulary®. Anvands inom offentlig upphandling.

P Unspsc - "United Nations Standard Products and Services Code’. Anvands far upphandingar inom privat sekior

»  NUTS - "Nomenklatur fo Tistiska werritorielz enneter’. Vanligen val inte enbart en NUTS-kod dar ni nar ert foretag v 2 oder for &llz omraden

dar ni kan vara intresserade av att leverera varor oc r.

3

Visa aktiva bevakningskategorier for ditt konto €
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